AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

- Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino puo trasmettere istanze di parte)

NOME SERVIZIO 4 - Gestione amministrativa delle risorse umane - Sviluppo organizzativo - Formazione del personale

DIRIGENTE RESPONSABILE: DOMENICUCCI MARCO - TEL 0721-3592360 - FAX 0721- 3592248 - Casella di posta elettronica -

m.domenicucci@provincia.ps.it

ORARI DI APERTURA ALL'UTENZA DEL SERVIZIO 4 - GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE RISORSE UMANE (COL. 8).
MATTINO DALLE 9,00 ALLE 13,00 - MARTEDI' E GIOVEDI' POMERIGGIO DALLE 15,00 ALLE 17,00.

Avvio (Nel caso di Possibilita di sostituire . .
rocedimenti ad Uffici ai quali rivolgersi per il di t (=T Ele Annotazioni
Modallita con le P N - qua’l gersi p LU [PROAZ A - " Modalita per Soggetto a cui & indagini di p [
Nome del g .| istanza di parte informazioni, orari e dell'amministrazione Link di accesso al g 0 A g nonché eventuali
_ quali gli interessati|. - - " - e . " I'effetuazione dei |attribuito il potere| customer " P
responsabile del inserire link agli attif modalita di accesso con dichi i - servizio on line, _ PO N N motivazioni in
Unita organizzativa oy possono ottenere le| e d ti da indi degli indirizzi con una dichiarazione Strumenti di e pagamenti sostitutivo in caso satisfaction ordine alla
Procedimento Riferimenti o gnsabile re:a iti telefoni(,:i . Organo informazioni N o an recapiti telefongi ie caselltla Termine di conclusione | Effetti dell'inutile decorso del dell'interessato e tutela, - g ﬁ‘ e eventualmente di inerzia, recapiti condotte sulle necessita di
amministrativo normativi dell"i)struttoria ca:ella di posta decisore relative ai m?)dulistica d'z e del procedimento termine di conclusione DIA/SCIA inistrativa e ortem i previsti ’| necessari, con le lefonici e ¢ lla| qualita dei servizi ol ekl 6
'? pr di iin " N p " _ (segnalazione giurisdizionale Pi p informazioni di cui di posta erogati attraverso . p
elettronica " ia istituzionale a cui per la sua e N " - " 90 giorni per la
PP corso che li N B N " Certificata di Inizi - " all'articolo 36 del elettronica diversi canali, con N -
istituzionale N comprensiva dei fac| presentare le istanze di ertificata di Inizio attivazione P » . conclusione dei
riguardano L e D.Lgs. 33/2013 istituzionale il relativo N N
simile per le parte Attivita) art. 19 L. e procedimenti
autocertificazioni) 241/1990
IP/U a9 L/R/RP | asry1 | Riferimento S1/NO
normativo
Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19
P.O. 4.1 - Trattamento Rita Benini
giuridico del personale - Unita SI a fm_nl
. ) i 1.1.1 - i egretario *1l termine dei 20 gg.
) ) D.Lgs. 267/2000 Ufficio 4.1.1 - Gestione ) Operat_lva.4 1.1.1 - Conc_or5| e G | decome ol datis:
Determinazione e | art. 89, comma 2 dotazione organica - posta elettronica, selezioni - Attuazione piano enerale ¢ 3
aggiornamento lett. ); D.Lgs. Pro rammagione . DOMENICUCCI Giunta telefono, v della trasparenza - 20% RP NO 0721/3592347 NO del n“gi:;sree' zgf“ da
periodico dotazione | 165/2001 art. 6; . g. S MARCO Provinciale direttamente presso Coordinemento servizi ausiliari PEC:provincia.pes P
N . pianificazione delle . ! documento, come
organica Regolamento uffici assunzioni gli uffici (tel. 0721/3592357 - 2351~ arourbino@emarc statibiliti dal direttore
e servizi 2354) he.it generale
a.tornati@provincia.ps.it
n.sacchi@provincia.ps.it
L. 449/1997 art.
39; D.Lgs. P.O. 4.1 - Trattamento Rita Benini
165/2001 artt. 6 e giuridico del personale - Unita Segretario *I| termine dei 20 gg.
35; Ufficio 4.1.1 - Gestione| posta elettronica Operativa 4.1.1.1 - Concorsi e Generale decorre dalla definizione
e abbisogno el | - are o1 L~ | Programmasione.e | POMENICUCCI | Glunta telefono, u el rasparenia | 200 RP NO 0721/3592347 NO ! vecere
personale 448/2001, ;rt. 19; pianificazione delle MARCO Provinciale dlrettan;eunftﬁedpresso Coordinemento servizi ausiliari PEC:prpvincia.pes documento, come
Regolamento uffici; assunzioni 9 (tel. 0721/3592357 - 2351) arourbino@emarc statibiliti dal direttore
Regolamento a.tornati@provincia.ps.it he.it generale
accesso agli n.sacchi@provincia.ps.it
impieghi provinciali
L. 449/1997 art. P.O. 4.1 - Trattamento
39; D.Lgs. giuridico del personale - Unita Rita Benini
165/2001 artt. 6 e Operativa 4.1.1.1 - Concorsi e Segretario
35; Ufficio .4'1'1 - Gestione osta elettronica selezioni - Attuazione piano Generale
D.Lgs267/2000 dotazione organica - P ! della trasparenza -
Piano occupazionale ’ art. 91; L ' Programmazione e DOMENICUCCI Giunta telefono, V) Coordinemento servizi ausiliari 30 RP NO 0721/3592347 NO
annuale 448/2001, art. 19; piar?ificazione delle MARCO Provinciale | direttamente presso (tel. 0721/3592357 - 2351 - PEC:provincia.pes
Regolamer,ﬂ:o L;ffici,; assunzioni gli uffici I 2354) arourbino_@emarc
Regolamento a.tornati@provincia.ps.it he.it
accesso agli |.barzotti@provincia.ps.it
impieghi provinciali n.sacchi@provincia.ps.it
P.O. 4.1 - Trattamento . .
Dirigente del giuridico del personale Rita Ben'_nl
Concorsi pubblici per|] D.P.R. 487/1994; Unita Operativa Servizio 4 - bando dl CONCorso (0721/3592357- 2351) - Ufficio Segretario *1i termine decorre dalla
esami e/o per titoli | L. 68/1999; D.Lgs.| 4.1.1.1 - Concorsi e Gestione osta elettronica ' 4.1.1. - Gestione dotazione Generale data di effettuazione
preordinati alle  |165/2001 artt. 35 e| selezioni - Attuazione | DOMENICUCCI amministrativa P ' organica - Programmazione e 0721/3592347 delle prove scritte o, se
- ) delle risorse umane telefono, V] P - 180* L NO TAR - NO trattasi di concorsi per
assunzioni a tempo |segg.; Regolamento|piano della trasparenza MARCO ~ Sviluppo direttamente presso pianificazione assunzioni PEC:provincia.pes soli titoli, dalla data
indeterminato e accesso agli - Coordinamento organizzativo - gli uffici (0721/3592354) - arourbino@emarc della prima
determinato impieghi servizi ausiliari Formazione del a.tornati@provincia.ps.it he.it convocazione
personale |.barzotti@provincia.ps.it
n.sacchi@provincia.ps.it




AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

- Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino puo trasmettere istanze di parte)

NOME SERVIZIO 4 - Gestione amministrativa delle risorse umane - Sviluppo organizzativo - Formazione del personale

DIRIGENTE RESPONSABILE: DOMENICUCCI MARCO - TEL 0721-3592360 - FAX 0721- 3592248 - Casella di posta elettronica -
m.domenicucci@provincia.ps.it

ORARI DI APERTURA ALL'UTENZA DEL SERVIZIO 4 - GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE RISORSE UMANE (COL. 8).
MATTINO DALLE 9,00 ALLE 13,00 - MARTEDI' E GIOVEDI' POMERIGGIO DALLE 15,00 ALLE 17,00.

Avvio (Nel caso di Possibilita di sostituire . .
rocedimenti ad Uffici ai quali rivolgersi per il di t (=T Ele Annotazioni
Modallita con le P N - qua’l gersi p LU [PROAZ A - " Modalita per Soggetto a cui & indagini di p [
Nome del g .| istanza di parte informazioni, orari e dell'amministrazione Link di accesso al g 0 A g nonché eventuali
_ quali gli interessati|. - - " - e . " I'effetuazione dei |attribuito il potere| customer " P
responsabile del inserire link agli attif modalita di accesso con con una dichiarazione - servizio on line, _ PO N N motivazioni in
Unita organizzativa procedimento, [PEECED GRra e doc ti da indic degli indirizzi A ; e B T - S elds ove sia gia [T SN EE SEEERED ordine alla
Procedimento Riferimenti e recapiti telefoni(,:i . Organo informazioni N o an recapiti telefonici e casellcla Termine di conclusione | Effetti dell'inutile decorso del dell'interessato e tutela, - ibile in rete eventualmente di inerzia, recapiti condotte sulle necessita di
amministrativo normativi ,'.) N P - decisore relative ai 9 . P - del procedimento termine di conclusione DIA/SCIA inistrativa e - . .. '| necessari, con le lefonici e c lla| qualita dei servizi e —
dell'istruttoria casella di posta M nn modulistica di posta elettronica e Ten o tempi previsti . At AT e N 7 termini superiori a
L pr iin . P N (segnalazione giurisdizionale informazioni di cui di posta erogati attraverso L
elettronica " ia istituzionale a cui per la sua e N " - " 90 giorni per la
PP corso che li N B N " Certificata di Inizi - " all'articolo 36 del elettronica diversi canali, con N -
istituzionale N comprensiva dei fac| presentare le istanze di ertificata di Inizio attivazione P » . conclusione dei
riguardano L e D.Lgs. 33/2013 istituzionale il relativo N N
simile per le parte Attivita) art. 19 L. e procedimenti
autocertificazioni) 241/1990
IP/U a9 L/R/RP | asry1 | Riferimento S1/NO
normativo
Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19
P.O. 4.1 - Trattamento
. giuridico del personale
ppgggﬁgsgeﬁi‘jﬁ?z';’fe (0721/3592357-2351) - Ufficio
ad accertare, a 4.1.1 Gestione dotazione Rita Benini
seguito di D.P.R. 487/1994; |  Unita' Operativa o organica - Programmazione e Ricorso al TAR Segretario
sperimentazioni L. 56/87; 4.1.1.1 - Concorsi e avvli%lt_il seIeZI::)ne pga;;f{c:z;;;:sa:sur:JZIthl entro 30 gg. Generale “il termine dei 90 gg. puo
lavorative, I'idoneita| D.Lgs165/2001 - | selezioni - Attuazione | DOMENICUCCI - pubblica, posta ( A / )- nita « ovvero al 0721/3592347 _ essere Supe”“‘o
del lavoratore a Regolamento per |piano della trasparenza MARCO Dirigente elettronica, telefono, U Operativa 4.1.2.1 - Gestione 90 RP NO Difensore Civico PEC: provincia.pes NO motivatamente in relazione
- \ ) direttamente presso amministrativa istituti : : ‘pre -P alla complessita delle
e o piego; lavoro (0721/3592356) termine he.it
’Z:Ii categoria A :B i a.tornati@provincia.ps.it
. - n.sacchi@provincia.ps.it
Posiz. Giurid. B1 g.scardino@provincia.ps.it
c.armista@provincia.ps.it
P.O. 4.1 - Trattamento
giuridico del personale
(0721/3592357-2351) - Ufficio
4.1.1 Gestione dotazione Rita Benini
D.PR. 487/1994; bando di corso- °"95_’“'C_?_ - Programmazione e Ricorso al TAR Segretario
Corsi concorsi e | D lL ls. 165/2001 - €oncorso o concorso F(’Ba;zl II;ZZSI;);?TST)S?TJZ:Q entro 30 gg. Generale et o
A 98- P.0. 4.1 - Trattamento| DOMENICUCCI - unico, posta ; ; « ovvero al 0721/3592347 essere aumentato per i
concorsi unici Regolamento per iuridico del personale MARCO Dirigente elettronica, telefono (V] Operativa 4.1.2.1 - Gestione 360 RP NO Dif Civi PEC: ST NO corsi concorsi in relazione
pubblici I'accesso 9 P ) 4 ’ amministrativa istituti frensore Livico ‘provincia.pes alla durata del corso
all'impiego; dlrettarﬂeunftﬁedpresso concernenti il rapporto di entro il mt_ede5|mo arourbmo@emarc propedeutico
9 lavoro (0721/359-2356) termine he.it
a.tornati@provincia.ps.it
|.barzotti@provincia.ps.it
n.sacchi@provincia.ps.it
g.scardino@provincia.ps.it
P.O. 4.1 - Trattamento Rita Benini
giuridico del personale ita en'_nl
D.Lgs. 150/2009 Unita Operativa (0721/3592357-2351) - Ufficio Segretario
Selezioni interne ! ga.rt 53 4.1.1.1 - Concorsi e posta elettronica, 4.1.1. Gestione dotazione Generale il termine dei 90 gg. puo
L C selezioni - Attuazione DOMENICUCCI . telefono, organica - Programmazione e Ricorso al giudice 0721/3592347 essere superato in
(progressioni Regolamento per Dirigente 1] 90%* RP NO NO
zriz‘iontali) I'agcceSSO' CCﬁL piano della trasparenza MARCO 9 direttamente presso pianificazione assunzioni ordinario PEC:provincia.pes relazione alla complessita
Vigente - Coordinamento gli uffici (0721/3592354) arourbino@emarc delle procedure intermedie
9 servizi ausiliari |.barzotti@provincia.ps.it he.it
n.sacchi@provincia.ps.it
c. armista@provincia.ps.it
P.O. 4.1 - Trattamento
. P giuridico del personale Rita Benini
lﬁf;n”:(;‘::: VLTET.ZQ D.P.R. 487/1994; (0721/3592357-2351) - Ufficio Segretario Al termine dei 30
! Orso pubblico,| | o¢ 165/2001 ) 4.1.1 Gestione dotazione G | ! termine def 39 99.
di selezione pubblica, artt, 35 e 5eqg.: posta elettronica, organica - Programmazione e enerale puo, discrezionalmente
ovvero di idoneo in CC.NL vi en?:igll P.O. 4.1. Trattamento| DOMENICUCCI Dirigente telefono, U 9 ianificazionge assunzioni 30% R I NO Ricorso al giudice 0721/3592347 NO essere aumentato di
graduatorie vigenti - Regolan%entol giuridico del personale MARCO 9 direttamente presso P (0721/3592354) - ordinario PEC:provincia.pes ulteriori 30 gg. in casi
Inquadramento ; gli uffici : o arourbino@emarc particolari, per
AR accesso agli a.tornati@provincia.ps.it
giuridico ed -85 : . e ) he.it giustificati motivi
economico impieghi |.barzotti@provincia.ps.it e.l
n.sacchi@provincia.ps.it




AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

- Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino puo trasmettere istanze di parte)

NOME SERVIZIO 4 - Gestione amministrativa delle risorse umane - Sviluppo organizzativo - Formazione del personale

DIRIGENTE RESPONSABILE: DOMENICUCCI MARCO - TEL 0721-3592360 - FAX 0721- 3592248 - Casella di posta elettronica -
m.domenicucci@provincia.ps.it

ORARI DI APERTURA ALL'UTENZA DEL SERVIZIO 4 - GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE RISORSE UMANE (COL. 8).
MATTINO DALLE 9,00 ALLE 13,00 - MARTEDI' E GIOVEDI' POMERIGGIO DALLE 15,00 ALLE 17,00.

Avvio (Nel caso di Possibilita di sostituire . .
rocedimenti ad Uffici ai quali rivolgersi per il di t (=T Ele Annotazioni
Modallita con le P N - qua’l gersi p LU [PROAZ A - " Modalita per Soggetto a cui & indagini di p [
Nome del g .| istanza di parte informazioni, orari e dell'amministrazione Link di accesso al g 0 A g nonché eventuali
_ quali gli interessati|. - - " - e . " I'effetuazione dei |attribuito il potere| customer " P
responsabile del inserire link agli attif modalita di accesso con dichi : - servizio on line, _ PO N N motivazioni in
Unita organizzativa rocedimento, [PEECED GRra ed ti da indi degli indirizzi con una cichiarazione S elds ove sia gia [T SN EE SEEERED ordine alla
Procedimento Riferimenti o gnsabile re:a iti telefoni(,:i . Organo informazioni N o an recapiti telefongi ie casellcla Termine di conclusione | Effetti dell'inutile decorso del dell'interessato e tutela, o o ﬁ‘ e eventualmente di inerzia, recapiti condotte sulle necessita di
amministrativo normativi ,'.) N P - decisore relative ai 9 . P - del procedimento termine di conclusione DIA/SCIA inistrativa e - . .. '| necessari, con le lefonici e c lla| qualita dei servizi e —
dell'istruttoria casella di posta M nn modulistica di posta elettronica e Ten o tempi previsti . At AT e N 7 termini superiori a
L pr iin - P " (segnalazione giurisdizionale informazioni di cui di posta erogati attraverso L
elettronica " ia istituzionale a cui per la sua e N " - " 90 giorni per la
PP corso che li N B N " Certificata di Inizi - " all'articolo 36 del elettronica diversi canali, con N -
istituzionale N comprensiva dei fac| presentare le istanze di ertificata di Inizio attivazione P » . conclusione dei
riguardano L e D.Lgs. 33/2013 istituzionale il relativo N N
simile per le parte Attivita) art. 19 L. e procedimenti
autocertificazioni) 241/1990
IP/U a9 L/R/RP | asry1 | Riferimento S1/NO
normativo
Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19
Rita Benini
D.Lgs. 165/2001 Segretario
artt. 36; CCNL del posta elettronica, P|8r|;c1c> d-le—;’at;::)igfz Generale
Assunzione a tempo 14.9.2000; P.O. 4.1. Trattamento| DOMENICUCCI telefono, 9 P Ricorso al giudice 0721/3592347
. S Dirigente . U (0721/3592357-2351) - 30 R 1 NO A . L NO
determinato Regolamento giuridico del personale MARCO direttamente presso a.tornati@provincia. ps.it ordinario PEC:provincia.pes
agceslso agll gli uffici |.barzotti@provincia.ps.it arourbino@emarc
impieghi he.it
CCNL del 14.9.2000 P.O. 4.1 - Trattamento
art. 4; giuridico del personale Rita Benini
Trasformgzmne del Regolgmentq Unita Operativa (0721/3592357-2351) - Ufficio Segretario
rapporto di lavoro da disciplinante il N . 4.1.1 Gestione dotazione G |
tempo parziale a |rapporto di lavoro a| 4:1:1:1 - Concorsi e posta elettronica, organica - Programmazione e cnerale ‘il termine dei 60 gg. &
Po par PP _ selezioni - Attuazione [ DOMENICUCCI telefono, ganica - Prog ons Ricorso al giudice 0721/3592347 stabilito tenendo conto della
tempo pieno e tempo parziale; iano della trasparenzal MARCO Dirigente direttamente presso IP pianificazione assunzioni 60%* RP R NO di . PEC: L NO complessita delle fasi
viceversa/aumento o| Regolamento degli P ~ CoordinamZnto li ufficip (0721/3592354) - ordinario .er)VInCIa.pes intemedie
riduzione dell'orario incarichi; L. servizi ausiliari 9 a.tornati@provincia.ps.it arourb'no_@emarc
di lavoro part-time | 662/1996 art. 1; |.barzotti@provincia.ps.it he.it
D.Lgs. 61/2000; L. n.sacchi@provincia.ps.it
133/2008 g.tognoni@provincia.ps.it
TTCa DeTTITT
Unita Operativa 4.1.2.1 - Segretario
Convenzioni con altri 4U1n|2ta1C_vpg:§:2ze posta elettronica, Gesct(l)c:]r;:ranr:::il?Ili:atlg/i(;s;litutl Generale
enti locali per CCNL del et T SESHONE | DOMENICUCCI telefono, PP 0721/3592347
I'utilizzo di personale|22/1/2004 - art. 14 amministrativa istituti MARCO Dirigente direttamente presso Ip lavoro 30 RP R NO PEC: inci NO
a tempo parziale : concernenti il rapporto li ufficip g.scardino@provincia.ps.it .prpvmcna.pes
pop di lavoro 9 (0721/3592356) arourbino@emarc
r.bracci@provincia.ps.it he.it
Unita Operativa 4.1.1.1 - Rita Bem.n'
Ufficio 4.1.1 - Gestionel Concorsi e selezioni - Segretario
Rilascio certificati di D.Lgs. 267/2000 dotazio.m;. organica - posta elettronica, Attuazione piano della Generale
o e .| art.107; D.P.R. g DOMENICUCCI telefono, trasparenza - Coordinamento 0721/3592347
servizio e di idoneita Programmazione e Dirigente . IP/U - F— 15 RP I NO L NO
. s 487/1994; L. 2 MARCO direttamente presso servizi ausiliari PEC:provincia.pes
a concorsi e selezioni . pianificazione delle PR, R I R h
291/1990; assunzioni gli uffici n.sacchi@provincia.ps.it arourbino@emarc
g.tognoni@provincia.ps.it he.it
c.armista@provincia.ps.it
P.0. 4.1 - Trattamento
giuridico del personale (tel. Rita Benini +il termine dei 30 gg. &
s . 0721/3592357 - 2351) - Unita Segretario previsto per i trasferimenti
Trasferimenti, in D-Lgs. 165/2091. Unita Operatlv; ) Operativa 4.1.1.1 - Concorsi e Generale in uscita
entrata e in uscita, di| 2" 30 e 34-bis; [ 4.1.1.1 - Concorsi e posta elettronica, selezioni - Attuazione piano . - ¥il termine dei 120 gg. &
! CCNL del selezioni - Attuazione | DOMENICUCCI telefono, Ricorso al giudice 0721/3592347 determinato dalla necessita
personale per > Dirigente . P della trasparenza - 30/120% RP R NO o2 o NO : :
s 22.1.2004; piano della trasparenza MARCO direttamente presso h L - ordinario PEC:provincia.pes di rispettare i termini
mobilita esterna, Regolamento per _ Coordinamento li uffici Coordinemento servizi ausiliari h intermedi per I'attivazione
ovvero per comando 90 P Hlontingios 9 (tel. 0721/3592356) arourbino@emarc delle procedure selettive
I'accesso servizi ausiliari X . . he.it X - |
a.tornati@provincia.ps.it e.l pubbliche per i trasferimenti|
n.sacchi@provincia.ps.it in entrata. .
g.tognoni@provincia.ps.it




AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

- Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino puo trasmettere istanze di parte)

NOME SERVIZIO 4 - Gestione amministrativa delle risorse umane - Sviluppo organizzativo - Formazione del personale

DIRIGENTE RESPONSABILE: DOMENICUCCI MARCO - TEL 0721-3592360 - FAX 0721- 3592248 - Casella di posta elettronica -

m.domenicucci@provincia.ps.it

ORARI DI APERTURA ALL'UTENZA DEL SERVIZIO 4 - GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE RISORSE UMANE (COL. 8).

MATTINO DALLE 9,00 ALLE 13,00 - MARTEDI' E GIOVEDI' POMERIGGIO DALLE 15,00 ALLE 17,00.

Avvio (Nel caso di
procedimenti ad

Uffici ai quali rivolgersi per

Possibilita di sostituire
il provvedimento

Risultati delle

Annotazioni,

Modallita con le S - . . - . . Modalita per Soggetto a cui & indagini di . .
Nome del uali gli interessati istanza di parte informazioni, orari e dell'amministrazione Link di accesso al I'effetuazione dei |attribuito il potere| e nonché eventuali
responsabile del q 9 inserire link agli atti modalita di accesso con con una dichiarazione A servizio on line, _ .. _p - _ motivazioni in
Unita organizzativa procedimento, [PEECED GRra e doc ti da indic degli indirizzi A ; e B T - S elds ove sia gia [T SN EE SEEERED ordine alla
Procedimento Riferimenti e recapiti telefoni(,:i . Organo informazioni N o an recapiti telefonici e casellcla Termine di conclusione | Effetti dell'inutile decorso del dell'interessato e tutela, o ibile in rete eventualmente di inerzia, recapiti condotte sulle necessita di
amministrativo normativi ,'.) N P - decisore relative ai 9 . P - del procedimento termine di conclusione DIA/SCIA inistrativa e - . .. '| necessari, con le lefonici e c lla| qualita dei servizi e —
dell'istruttoria casella di posta c ™ iin modulistica di posta elettronica \azi giurisdizionale o tempi previsti informazioni di cui di posta erogati attraverso termini superiori a
elettronica L . ia istituzionale a cui (segnalazione per la sua s . 0 ; 90 giorni per la
PP corso che li N B N " Certificata di Inizi - " all'articolo 36 del elettronica diversi canali, con N -
istituzionale riguardano comprensiva dei fac presentare le istanze di ertificata di 1nizio attivazione D.Lgs. 33/2013 istituzionale il relativo conclusione dei
9 simile per le parte Attivita) art. 19 L. -Lgs- e procedimenti
autocertificazioni) 241/1990
IP/U a9 L/R/RP | asry1 | Riferimento S1/NO
normativo
Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19
P.0. 4.1 - Trattamento
giuridico del personale (tel. Rita Benini
Unita Operativa avviso ai dipendenti O] e?'25$234591235172 _C;J:clf)isi e Segretario
4.1.1.1 - Concorsi e posta elet‘:ronica ' selezioni —.A'.:tL;azione piano Generale
Mobilita interna Reg(ﬁ:’g::stg per SI:L‘ZZIS:I'I; ggt:a:;z:sa DO'\:/lEANRIg‘)JCCI Direttore Generale telefono, IP/U della trasparenza - 30 RP R NO RIcOrsOCI‘aI g.IUdlce PSZ_ZIBSQZ.:M? NO
P _ CoordinamZnto direttamente presso Coordinemento servizi ausiliari ordinario .prpvmcna.pes
sorvizi ausiliari gli uffici (tel. 0721/3592354) arourb'“o_@emarc
a.tornati@provincia.ps.it he.it
n.sacchi@provincia.ps.it
g.tognoni@provincia.ps.it
Rita Benimi
Segretario
. _Accel_'t?mento Unita Operativa ) Unita Operativa 4.1.2.1 - G | : -
inidoneita assoluta 4.1.2.1 - Gestione posta elettronica, Gestione amministrativa istituti enerale * i termini di 120 gg.
totale o parziale D.P.R. 461/2001; . > ..| DOMENICUCCI - telefono, o ) « Ricorso al giudice 0721/3592347 Sono determinati tenuto
all'attivita D.Lgs. 81/2008 amministrativa istituti MARCO Dirigente direttamente presso 1P/U concernenti il rapporto di 120 RP I NO ordinario PEC: inci NO conto delle procedure
lavorativa/a proficuo -Lgs- concernenti il rapporto li uffici lavoro (0721/3592356) .prpvmcna.pes intermedie
proficuo di lavoro 9 g.scardino@provincia.ps.it arourbino@emarc
lavoro/alle mansioni he.it
Rita Benini
. ) . ) Segretario
Accertamento 4Ulm2talcfpé;2t:§le posta elettronica, GesL:irzaae 2?;;:;;ir:£il\/l:iiti-tuti Generale
N D.P.R. 1124/1965 I .| DOMENICUCCI . telefono, L ) Ricorso al giudice 0721/3592347
malattia art. 111 amministrativa istituti MARCO Dirigente direttamente presso IP/U concernenti il rapporto di 150 L R NO di A PEC: e NO
professionale ) concernenti il rapporto i ufficip lavoro (0721/3592356) ordinario .pr_OV|nC|a.pes
di lavoro 9 g.scardino@provincia.ps.it arourbino@emarc
he.it
Unita Operativa 4.1.2.1 - Rita Benini
Gestione amministrativa istituti ita en'.n'
Concessione congedi Unita Operativa concernenti il rapporto di Segretario
vari (maternita e | CCNL del 14/09/2000 4121 -pGestione posta elettronica, lavoro (0721/3592356) Generale
paternita - per - Legge 53/2000 e ... | DOMENICUCCI telefono, Unita Operativa 4.1.2.2 - Ricorso al giudice 0721/3592347
. - o amministrativa istituti Dirigente . IP X 30 RP I NO A . L NO
assistenza disabili L. | modificata con D.Igs. o MARCO direttamente presso Gestione presenze e assenze ordinario PEC:provincia.pes
concernenti il rapporto . .
104/92, per la n. 119/2011 - di lavoro gli uffici del personale (0721/3252355) arourbino@emarc
formazione eccc. g.scardino@provincia.ps.it he.it
ufficio_presenze@provincia.ps.i
t
Unita Operativa 4.1.2.1 -
Gestione amministrativa istituti
concernenti il rapporto di
lavoro (0721/3592356) Ufficio Rita Benini
4.1..1 - Gestione dota;ione Segretario
Cont deiorogs o |, Unita Operativa posta elettronica, pianifcations delle sseundion Generale
ceorrr‘;:ssssl'?/’:’;l del 14/09/2000 - r:S';fz':e' :Sesztr']‘;';e » DO“:/FANRIS(L)JCCI Dirigente dirett;:if:t”eo' resso P (0721/3252354) Unita 15 RP R NO R'corsz‘al giudice Plgg 21/3592347 NO
P D.Lgs. 267/2000- L: (P ente p Operativa 4.1.2.2 - Gestione ordinario :provincia.pes
1041992 - personale gli uffici arourbino@emarc

presenze e assenze del
personale (0721/3252355)
g.scardino@provincia.ps.it
n.sacchi@provincia.ps.it
ufficio_presenze@provincia.ps.i
t

he.it




AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

- Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino puo trasmettere istanze di parte)

NOME SERVIZIO 4 - Gestione amministrativa delle risorse umane - Sviluppo organizzativo - Formazione del personale

DIRIGENTE RESPONSABILE: DOMENICUCCI MARCO - TEL 0721-3592360 - FAX 0721- 3592248 - Casella di posta elettronica -
m.domenicucci@provincia.ps.it

ORARI DI APERTURA ALL'UTENZA DEL SERVIZIO 4 - GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE RISORSE UMANE (COL. 8).
MATTINO DALLE 9,00 ALLE 13,00 - MARTEDI' E GIOVEDI' POMERIGGIO DALLE 15,00 ALLE 17,00.

Avvio (Nel caso di
procedimenti ad

Uffici ai quali rivolgersi per

Possibilita di sostituire
il provvedimento

Risultati delle

Annotazioni,

Nome del podatitaiconlle istanza di parte informazioni, orari e ' ini i Link di accesso al DL (1 Sogacticlalcuilc I € nonché eventuali
. quali gli interessati| . anza ci parte B dell'amministrazione L " I'effetuazione dei |attribuito il potere| customer L
responsabile del inserire link agli attif modalita di accesso con con una dichiarazione - servizio on line, _ PO N N motivazioni in
Unita organizzativa procedimento, [PEECED GRra e doc ti da indic degli indirizzi A ; e B T - Sty el ove sia gia [T SN EE SEEERED ordine alla
Procedimento Riferimenti e recapiti telefoni(,:i . Organo informazioni N o an recapiti telefonici e caselltla Termine di conclusione | Effetti dell'inutile decorso del dell'interessato e tutela, - ibile in rete eventualmente di inerzia, recapiti condotte sulle necessita di
amministrativo normativi ,'.) N P - decisore relative ai 9 . P - del procedimento termine di conclusione DIA/SCIA inistrativa e - . .. '| necessari, con le lefonici e c lla| qualita dei servizi e —
dell'istruttoria casella di posta M nn modulistica di posta elettronica e Ten o tempi previsti . T e N 7 termini superiori a
L pr iin - P " (segnalazione giurisdizionale informazioni di cui di posta erogati attraverso L
elettronica " ia istituzionale a cui per la sua e N " - " 90 giorni per la
PP corso che li N B N " Certificata di Inizi - " all'articolo 36 del elettronica diversi canali, con N -
istituzionale N comprensiva dei fac| presentare le istanze di ertificata di Inizio attivazione P » . conclusione dei
riguardano L e D.Lgs. 33/2013 istituzionale il relativo N N
simile per le parte Attivita) art. 19 L. e procedimenti
autocertificazioni) 241/1990
IP/U a9 L/R/RP | asry1 | Riferimento S1/NO
normativo
Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19
Unita Operativa 4.1.2.1 - Rita Benini
Concessione Gestione amministrativa istituti SI a fm_nl
X i . egretario
asp.eFtatlva (pgr Unita Operativa ) concernenti il rapporto di Genorale
motivi personali - D.Lgs. n. 151/2001 - 4.1.2.1 - Gestione posta elettronica, lavoro (0721/3592356)
familiari - per CCNL del 14/09/2000 - e > ..| DOMENICUCCI . telefono, Unita Operativa 4.1.2.2 - Ricorso al giudice 0721/3592347
. X amministrativa istituti Dirigente ; IP ) 20 RP R NO 2 L NO
svolgimento di altra D.Lgs. 267/2000 - concernenti il rapporto MARCO direttamente presso Gestione presenze e assenze ordinario PEC:provincia.pes
attivita lavorativa, CCNL 14/9/2000 di lavoro gli uffici del personale (0721/3252355) arourbino@emarc
per cariche politiche, g.scardino@provincia.ps.it he.it
sindacale) ufficio_presenze@provincia.ps.i
t
Rita Benini
Riconoscimento Segretario
az(finaejlezcrlmgcé)i:i?tr:;la grf Nlli ?1: %(7:_;539:6.' Ufficio 4.1.2 - posta elettronica, :TSS;; chonifaﬁfl?e:f: Generale elsggrggsury’)[;:r:s
, . .1 . -
sequito di risoluzione|9.5.2006 - articoli 2118 Supporto giuridico e DO":/FANRIE(L)JCCI Dirigente dirett;:eef:tloéresso P (072173592356) 60* RP NO R'cofr%iila?_i'zd'ce ng?lr/o?:/?:;:MES NO relazione alla
del rapporto di €2122 CC - Libro Il contrattuale li uffici r.bracci@provincia.ps.it P h P complessita delle
lavoro, anche per cc 9 a.tornati@provincia.ps.it arourbino@emarc procedure intemedie
decesso. he.it
TTCa DeTTITT
Riconoscimento Segretario
diritto alla Uficio 4.1.2 - posta elettronica, Ufficio 4.1.2 - Supporto Generale *i 60 gg. Possono
conservazione del | CCNL del 6.7.1995 - Subporto i.urlidico e DOMENICUCCI Dirigente telefono, P giuridico e contrattuale 60% RP R NO Ricorso al giudice 0721/3592347 NO essere superati qualora
posto per malattia e art. 21 pEontragttuaIe MARCO 9 direttamente presso (072173592356) ordinario PEC:provincia.pes lo richiedano le
provvedimenti gli uffici r.bracci@provincia.ps.it arourbino@emarc procedure intemedie
conseguenti he.it
i *i 60 gg. Possono
Licenziamento di Segretario essere superati qualora
natura non Ufficio 4.1.2 - posta elettronica, Ufficio 4.1.2 - Supporto Generale lo richiedano le
- CCNL del 6.7.1995 - S DOMENICUCCI . telefono, giuridico e contrattuale Ricorso al giudice 0721/3592347 procedure intemedie
disciplinare per Supporto giuridico e Dirigente . IP 60* RP R NO A X . NO N §
5 art. 21 MARCO direttamente presso (072173592356) ordinario PEC:provincia.pes A qualora I'ente
superamento periodo contrattuale p p X
X gli uffici r.bracci@provincia.ps.it arourbino@emarc conferente sia una
di comporto bbli
he.it pui ica
amministrazione, R
Rita Benimi
D.Lgs. 165/2001 Unita Operativa Unita Operativa 4.1.2.1 - Segretario
Autorizzazione allo art. 53; 4121 pGestione DOMENICUCCI Direttore posta elettronica, Gestione amministrativa istituti Generale * i 45 gg. sono richiesti
X X i .1.2.1 - irettore L B . - - -
svo_lglmgnt_o di L.190/2012; amministrativa istituti | MARCO/DIRIGENT | Generale/Dirigenti | telefono, P concernenti il rapporto di 30/45% L A/R* NO Ricorso _aI g.lud|ce 0721/3592'347 NO qualorqlautor|zza2|one
incarichi Regolamento concernenti il rapporto| T DI SERVIZIO di Servizio direttamente presso lavoro (0721/3592356 -2351) ordinario PEC:provincia.pes riguardi dipendente non
extralavorativi incarichi di lavoro gli uffici g.scardino@provincia.ps.it arourbino@emarc provinciale
extralavorativi c.armista@provincia.ps.it he.it
Capo V L.
241/90; D.P.R.
12/04/2006 n. P
Accesso ai 184; i Rita Benini
. Modulistica:http: . .
documenti Regolamento / /www.provincia Ricorso al TAR Segretario
amministrativi provinciale del osta elettronica 'Ww.provincial - p.0. 4.1 - Trattamento entro 30 gg. Generale
afferenti alle diritto di P.0 4.1 - Trattamento| DOMENICUCCI P elefono, | Pu-it/comunicazi| giuridico del personae - (tel. ovvero al 0721/3592347
s X . S Dirigente . 4 one/urp/modulis 0721/3592357 - 2351) 30 L R comma 4 L. 2 NO ) L o NO
attivita e ai accesso ai giuridico del personale MARCO direttamente presso tica/accesso-agli-| a-tornati@provincia.ps.it Difensore Civico PEC:provincia.pes
Procedimenti di  |documenti gli uffici atti-e- 9 I.barzotti@provincia.ps.it entro il medesimo arourbino@emarc
compgtenza del |amministrativi civico/accesso- termine he.it
Servizio 4 approvato con agli-atti/
Delib. di C.P. n. 9
125 del
12/09/2002




AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

- Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino puo trasmettere istanze di parte)

NOME SERVIZIO 4 - Gestione amministrativa delle risorse umane - Sviluppo organizzativo - Formazione del personale

DIRIGENTE RESPONSABILE: DOMENICUCCI MARCO - TEL 0721-3592360 - FAX 0721- 3592248 - Casella di posta elettronica -
m.domenicucci@provincia.ps.it

ORARI DI APERTURA ALL'UTENZA DEL SERVIZIO 4 - GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLE RISORSE UMANE (COL. 8).
MATTINO DALLE 9,00 ALLE 13,00 - MARTEDI' E GIOVEDI' POMERIGGIO DALLE 15,00 ALLE 17,00.

Modallita con le

Avvio (Nel caso di
procedimenti ad

Uffici ai quali rivolgersi per

Possibilita di sostituire
il provvedimento

Risultati delle

Annotazioni,

Nome del uali gli interessati istanza di parte informazioni, orari e dell'amministrazione Link di accesso al I'e:::ua;::::zei atstorigbguei::aoila c:tlef'e ':::tg‘;:";' nonché eventuali
responsabile del :ossogo ottenere le inserire link agli atti| modalita di accesso con con una dichiarazione Strumenti di servizio on line, pagamenti sostitutivo i: s satisfaction motivazioni in
Procedimento Riferimenti Um::sorg:;:;?retwa re(?;o;::?:;?;:::\?éi d Organo informazioni :I;;"are edllaf:: I:eca it telefilaigi::li '::';;:TI'; Termine di conclusione | Effetti dell'inutile decorso del dell'interessato e tutela, . ov?j:a ign“:-ete eventualmente di inerzia, recapiti condotte sulle :;:::s‘:i:é":i
amministrativo normativi ,'.) N P - decisore relative ai 9 . P - del procedimento termine di conclusione DIA/SCIA inistrativa e - . .. '| necessari, con le lefonici e c lla| qualita dei servizi e —
dell'istruttoria casella di posta M nn modulistica di posta elettronica e Ten o tempi previsti . At AT e N 7 termini superiori a
elettronica pr iin i istituzionale a cui (segnalazione giurisdizionale er la sua informazioni di cui di posta erogati attraverso 90 giorni per la
PP corso che li N ° N " Certificata di Inizi P - " all'articolo 36 del elettronica diversi canali, con g N P -
istituzionale N comprensiva dei fac| presentare le istanze di ertificata di Inizio attivazione P » . conclusione dei
riguardano L e D.Lgs. 33/2013 istituzionale il relativo N N
simile per le parte Attivita) art. 19 L. e procedimenti
autocertificazioni) 241/1990
IP/U a9 L/R/RP | asry1 | Riferimento S1/NO
normativo
Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19
Procedimenti
disciplinari *I| termine di 20
riguardanti infrazioni giorni & previsto
;?n;?de;:; gz: P.O 4.1 - Trattamento giuridico Rita Bem.n' d:(l)lr::aSZS-t:f,
Servlijzio 4, punibili del personale (tel. ; iudi Segretario contestarep er
con sanzi:)r':i che Art. 55 bis del Ufficio 4.1.2 - 0721/3592357) e Ufficio 4.1.2 ! art. 55 bis, c. 2 Ricorso al Giudice Generale iscritto I'addel:?ito al
L D.Lgs. 165/2001, S DOMENICUCCI - direttamente presso Supporto giuridico e decadenza : T Ordinario in veste 0721/3592347 N N
vanno dal minimo Supporto giuridico e dirigente e U 20/60%* L - D.Lgs. NO Lo . NO dipendente; il
. CCNL MARCO I'ufficio competente contrattuale dall'azione di Giudice del PEC:provincia.pes : N N
del rimprovero dell'11.4.2008 contrattuale (tel. 0721/3592356) disciplinare 165/2001 h termine di 60 giorni
verbale al massimo o e oo P Lavoro arourbino@emarc per la conclusione
- a.tornati@provincia.ps.it he.it ;
della sospensione dall . L X e.l del procedimento
servizio con r.bracci@provincia.ps.it decorre dalla
privazione della contestazione
retribuzione fino a dell'addebito.
dieci giorni.




